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TELEFON HATLARINA AİT FATURA ÖDEME SÜRECİ İŞ 

AKIŞI ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

 
Daire Başkalıklarında 

kullanılan sabit hat ve santral 

hatlarına ait telefon faturası 

İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığında toplanır. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

 
e- faturanın, e-fatura siteminde 

kayıtlı olup olmadığı incelenir. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Muayene Komisyonu 

tarafından incelenerek imza 

altına alınır. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Harcama Yönetim Sistemi 
üzerinden Ödeme Emri Belgesi 
düzenlenir. 
 

MYS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Ödeme Evrakları Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

    

    

E faturanın Başkanlığa gelişi 

e-faturanın sistemde kayıtlıdır 
sorgulamanın yapılması 

 

Hizmet İşleri Kabul Teklif Belgesi ve 
Hizmetleri İşleri Kabul (Muayene) 
Tutanağının hazırlanması ve 
imzalanması 

 

T.C. Hazine ve Maliye Bakanlığı 
Harcama Yönetim Sistemi üzerinden 
Ödeme Emri Belgesi düzenlenmesi 

MYS sistemi üzerinden hazırlanan ödeme emri 
belgesi, Harcama Yetkisi ve Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından imzalandıktan sonra Strateji 
Geliştirme Daire Başkalığına teslim edilir. 


